
 

Die Gemeinde Gossau ZH im Zürcher Oberland zählt über 10'500 Einwohner/innen. In unserer dienstleistungsori-

entierten Gemeindeverwaltung arbeiten rund 130 Mitarbeiter/innen in sechs Abteilungen. Die Liegenschaftenabtei-

lung mit den Bereichen Arbeits- und Gebäudesicherheit, Bauliches Gebäudemanagement, Betriebe und Infrastruk-

tur, Immobilienverwaltung sowie Technisches Gebäudemanagement deckt ein vielseitiges und spannendes Gebiet 

ab. Per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n engagierte/n 

 

Fachmitarbeiter/in Immobilienverwaltung (60% - 80%) 

 

Aufgaben:  

• kaufmännische Verwaltung der Schliessanlagen aller gemeindeeigenen Liegenschaften 

• Inventarverwaltung und weitere Aufgaben der Immobilienverwaltung 

• Stellvertretung der Bereichsleitung Immobilienverwaltung (ohne personelle Führung) 

• Erstellung von Dokumentationen und Protokollen 

• Bewirtschaftung des Ticketsystems der Abteilung (Supportanfragen und Störungsmeldungen) 

• Mithilfe beim Schalter- und Telefondienst sowie im Abteilungssekretariat 

 

Anforderungen:  

• Kenntnisse im Bereich der Schlüsselbewirtschaftung und Immobilienverwaltung von Vorteil 

• Interesse und Flair für administrative und organisatorische Aufgaben 

• kaufmännische Grundausbildung oder vergleichbare Weiterbildung 

• Freude am Kundenkontakt und dienstleistungsorientierte Einstellung 

• sprachgewandt und stilsicher im schriftlichen und mündlichen Ausdruck 

 

Wir bieten:  

• ein zertifizierter Great Place to Work mit einer Zufriedenheitsrate der Arbeitsplatzkultur von 93% 

• eine selbstständige, vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe in einem lebhaften Umfeld 

• viel Gestaltungsfreiraum und Eigenständigkeit 

• ein gutes und wertschätzendes Arbeitsklima in einem eingespielten, kollegialen und motivierten Team 

• attraktive Anstellungsbedingungen und grosszügige Weiterbildungsmöglichkeiten 

• moderne ICT-Infrastruktur mit Möglichkeit des mobilen Arbeitens (u.a. Homeoffice) 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit Foto als PDF an: info@gossau-zh.ch 

 

Für Auskünfte stehen Ihnen  

Jeannette Buob, Bereichsleiterin Immobilienverwaltung, Tel. 044 936 55 92, jeannette.buob@gossau-zh.ch, sowie 

Sebastian Hartmaier, Leiter Liegenschaftenabteilung, Tel. 044 936 55 95, sebastian.hartmaier@gossau-zh.ch, 

gerne zur Verfügung. 

 

Mehr Informationen zur Gemeinde Gossau erhalten Sie unter www.gossau-zh.ch. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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